
คู่มือประชาชน 
 

หลกัเกณฑ์และข้ันตอนการออกใบอนุญาตจดัตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหาร 

หรือสถานที่สะสมอาหาร 
 

 

 
 

 

 
 

 

 

 

 
กองสาธารณสุขและส่ิงแวดล้อม 

เทศบาลต าบลเจ๊ะบิลงั   อ าเภอเมือง   จังหวดัสตูล 
 



 

คู่มือส าหรับประชาชน : การขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจ าหน่ายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหาร 

พืนท่ีเกนิ 200 ตารางเมตร 

หน่วยงานท่ีให้บริการ : เทศบาลต าบลเจ๊ะบิลงั อ าเภอเมือง จงัหวดัสตูล กองสาธารณสุขและส่ิงแวดลอ้ม 

 

หลกัเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข (ถ้ามี) ในการย่ืนค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

1. หลกัเกณฑ์วิธีการ 
ผูใ้ดประสงคข์อต่ออายุใบอนุญาตจดัตั้งสถานท่ีจ าหน่ายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหารพื้นท่ีเกิน 200 ตาราง

เมตร และมิใช่เป็นขายของในตลาดจะตอ้งยื่นขอต่ออายุใบอนุญาตต่อเจา้พนักงานทอ้งถ่ินหรือเจา้หน้าท่ีท่ีรับผิดชอบ
ภายใน 30วนัก่อนใบอนุญาตส้ินอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปีนับแต่วนัท่ีออกใบอนุญาต) เม่ือไดย้ื่นค าขอพร้อมกับเสีย
ค่าธรรมเนียมแลว้ให้ประกอบกิจการต่อไปไดจ้นกว่าเจา้พนกังานทอ้งถ่ินจะมีค าสั่งไม่ต่ออายุใบอนุญาตและหากผูข้อ
ต่ออายุใบอนุญาตไม่ได้มายื่นค าขอต่ออายุใบอนุญาตก่อนวนัใบอนุญาตส้ินสุดแลว้ตอ้งด าเนินการขออนุญาตใหม่
เสมือนเป็นผูข้ออนุญาตรายใหม่ 

ทั้งน้ีหากมายื่นขอต่ออายุใบอนุญาตแลว้แต่ไม่ช าระค่าธรรมเนียมตามอตัราและระยะเวลาท่ีก าหนดจะตอ้งเสีย
ค่าปรับเพิ่มขึ้นอีกร้อยละ 20 ของจ านวนเงินท่ีคา้งช าระและกรณีท่ีผูป้ระกอบการคา้งช าระค่าธรรมเนียมติดต่อกนัเกิน
กว่า 2 คร้ัง เจา้พนกังานทอ้งถ่ินมีอ านาจสั่งให้ผูน้ั้นหยุดด าเนินการไวไ้ดจ้นกว่าจะเสียค่าธรรมเนียมและค่าปรับจนครบ
จ านวน 

2. เง่ือนไขในการย่ืนค าขอ (ตามท่ีระบุไว้ในข้อก าหนดของท้องถิ่น) 
    (1) ผูป้ระกอบการตอ้งยืน่เอกสารท่ีถูกตอ้งและครบถว้น 

    (2) ตอ้งยืน่ค  าขอก่อนใบอนุญาตส้ินอายุ 

    (3) สภาพสุขลกัษณะของสถานประกอบกิจการตอ้งถูกตอ้งตามหลกัเกณฑ ์(ตามขอ้ก าหนดของทอ้งถ่ิน) 

    (4) ระบุเพิ่มเติมตามหลกัเกณฑวิ์ธีการและเง่ือนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบท่ีราชการ

ส่วนทอ้งถ่ินก าหนดไวใ้นขอ้ก าหนดของทอ้งถ่ิน 

หมายเหต:ุ ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเร่ิมนบัระยะเวลาตั้งแต่เจา้หนา้ท่ีไดรั้บเอกสารครบถว้นตามท่ี

ระบุไวใ้นคู่มือประชาชนเรียบร้อยแลว้และแจง้ผลการพิจารณาภายใน 7 วนันบัแต่วนัพิจารณาแลว้เสร็จ 

 

 

 

 



 

ช่องทางการให้บริการ 
สถานท่ีให้บริการ 
องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินโดยตามหลกัการปฏิบติันั้นสถาน
ประกอบกิจการใดตั้งอยูใ่นเขตทอ้งถ่ินใดใหย้ืน่ค  าขอใบอนุญาต
ในเขตทอ้งถ่ิน(กองสาธารณสุขและส่ิงแวดลอ้มเทศบาลต าบล
เจ๊ะบิลงั โทร 0-7477-2618 ต่อ กด 4)   ติดต่อดว้ยตนเอง ณ 
หน่วยงาน 
(หมายเหตุ: (1. อปท. สามารถเปล่ียนแปลงขอ้มูลไดต้ามหนา้ท่ี
รับผิดชอบ 
2. ระยะเวลาระบุตามวนัเวลาท่ีทอ้งถ่ินเปิดใหบ้ริการ)) 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทร์ถึง
วนัศุกร์ (ยกเวน้วนัหยดุท่ีทางราชการก าหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม :7 วนั 

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนท่ีรับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูข้อรับใบอนุญาตยืน่ค  าขอต่ออายใุบอนุญาตจดัตั้งสถานท่ี
จ าหน่ายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหารพื้นท่ีเกิน 200 
ตารางเมตรพร้อมหลกัฐานท่ีทอ้งถ่ินก าหนด 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาให้บริการส่วนงาน/หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบให้ระบุไปตามบริบทของท้องถ่ิน)) 

15 นาที - 
 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
1. เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบความถูกตอ้งของค าขอและความ
ครบถว้นของเอกสารหลกัฐานทนัที 
กรณีไม่ถูกตอ้ง/ครบถว้นเจา้หนา้ท่ีแจง้ต่อผูย้ืน่ค  าขอให้
แกไ้ข/เพิ่มเติมเพื่อด าเนินการหากไม่สามารถด าเนินการได้
ในขณะนั้นขณะนั้นให้จดัท าบนัทึกความบกพร่องและ
รายการเอกสารหรือหลกัฐานยืน่เพิ่มเติมภายในระยะเวลาท่ี
ก าหนดโดยใหเ้จา้หนา้ท่ีและผูย้ืน่ค  าขอลงนามไวใ้นบนัทึก
นั้นดว้ย 

1 ชัว่โมง - 
 



ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนท่ีรับผิดชอบ 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบ้ริการส่วนงาน/หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบใหร้ะบุไปตามบริบทของทอ้งถ่ิน 
2. หากผูข้อต่ออายใุบอนุญาตไม่แกไ้ขค าขอหรือไม่ส่ง
เอกสารเพิ่มเติมใหค้รบถว้นตามท่ีก าหนดในแบบบนัทึก
ความบกพร่องให้เจา้หนา้ท่ีส่งคืนค าขอและเอกสารพร้อม
แจง้เป็นหนงัสือถึงเหตุแห่งการคืนดว้ยและแจง้สิทธิในการ
อุทธรณ์ (อุทธรณ์ตามพ.ร.บ. วิธีปฏิบติัราชการทางปกครอง
พ.ศ. 2539) 

3) การพจิารณา 
1.เจา้หนา้ท่ีตรวจสถานท่ีดา้นสุขลกัษณะ 
- กรณีถูกตอ้งตามหลกัเกณฑด์า้นสุขลกัษณะเสนอพิจารณา
ออกใบอนุญาต 
- กรณีไม่ถูกตอ้งตามหลกัเกณฑด์า้นสุขลกัษณะแนะน าให้
ปรับปรุงแกไ้ขดา้นสุขลกัษณะ 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาให้บริการส่วนงาน/หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบให้ระบุไปตามบริบทของท้องถ่ิน 
2. กฎหมายก าหนดภายใน 30 วันนับแต่วันท่ีเอกสารถูกต้อง
และครบถ้วน (ตามพ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 มาตรา 
56 และพ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง (ฉบับท่ี 2)  
พ.ศ. 2557) 

3 วนั - 
 

4) 1.  การแจง้ค าสั่งออกใบอนุญาต/ค าสั่งไม่อนุญาตให้ต่ออายุ
ใบอนุญาต 
     1. กรณีอนุญาต 
มีหนงัสือแจง้การอนุญาตแก่ผูข้ออนุญาตทราบเพื่อมารับ
ใบอนุญาตภายในระยะเวลาท่ีทอ้งถ่ินก าหนดหากพน้ก าหนด
ถือวา่ไม่ประสงคจ์ะรับใบอนุญาตเวน้แต่จะมีเหตุหรือขอ้แก้
ตวัอนัสมควร 
     2. กรณีไม่อนุญาตใหต้่ออายใุบอนุญาต 
แจง้ค าสั่งไม่อนุญาตให้ต่ออายใุบอนุญาตจดัตั้งสถานท่ี
จ าหน่ายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหารพื้นท่ีเกิน 200 

2 วนั - 
 



ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนท่ีรับผิดชอบ 
ตารางเมตรแก่ผูข้อต่ออายใุบอนุญาตทราบพร้อมแจง้สิทธิใน
การอุทธรณ์ 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบ้ริการส่วนงาน/หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบใหร้ะบุไปตามบริบทของทอ้งถ่ิน 
     2. ในกรณีท่ีเจา้พนกังานทอ้งถ่ินไม่อาจออกใบอนุญาต
หรือยงัไม่อาจมีค าสั่งไม่อนุญาตไดภ้ายใน 30 วนันบัแต่วนัท่ี
เอกสารถูกตอ้งและครบถว้นใหข้ยายเวลาออกไปไดอี้กไม่
เกิน 2 คร้ังๆละไม่เกิน 15 วนัและแจง้ใหผู้ย้ืน่ค  าขอทราบ
ภายใน 7 วนันบัแต่วนัท่ีพิจารณาแลว้เสร็จทั้งน้ีหากเจา้
พนกังานทอ้งถ่ินพิจารณายงัไม่แลว้เสร็จใหแ้จง้เป็นหนงัสือ
ใหผู้ย้ืน่ค  าขอทราบถึงเหตุแห่งความล่าชา้ทุก 7 วนัจนกวา่จะ
พิจารณาแลว้เสร็จพร้อมส าเนาแจง้ก.พ.ร. )) 
 

5) 1. ช าระค่าธรรมเนียม (กรณีมีค าสั่งอนุญาตต่ออายุ
ใบอนุญาต)  แจง้ใหผู้ข้ออนุญาตมาช าระค่าธรรมเนียมตาม
อตัราและระยะเวลาท่ีทอ้งถ่ินก าหนด 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบ้ริการส่วนงาน/หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบใหร้ะบุไปตามบริบทของทอ้งถ่ิน 
2. กรณีไม่ช าระตามระยะเวลาท่ีก าหนดจะตอ้งเสียค่าปรับ
เพิ่มขึ้นอีกร้อยละ 20 ของจ านวนเงินท่ีคา้งช าระ)) 
 

1 วนั - 
 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ล าดับ ช่ือเอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
1) 

 
บัตรประจ าตัวประชาชน 
ฉบับจริง             0 ฉบบั 
ส าเนา                  1 ฉบบั 
หมายเหต-ุ 
 

- 

2) 
 

ส าเนาทะเบียนบ้าน 
ฉบับจริง            0 ฉบบั 

- 



ล าดับ ช่ือเอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

ส าเนา                1 ฉบบั 
หมายเหต-ุ 
 

3) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง           1 ฉบบั 
ส าเนา                1 ฉบบั 
หมายเหต(ุเอกสารและหลกัฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการส่วนทอ้งถ่ิน
ประกาศก าหนด) 

- 

4) 
 

ใบมอบอ านาจ (ในกรณีท่ีมีการมอบอ านาจ) 
ฉบับจริง          1 ฉบบั 
ส าเนา               1 ฉบบั 
หมายเหต ุ (เอกสารและหลกัฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการส่วนทอ้งถ่ิน
ประกาศก าหนด) 

- 

5) 
 

หลกัฐานท่ีแสดงการเป็นผู้มีอ านาจลงนามแทนนิติบุคคล 
ฉบับจริง            1 ฉบบั 
ส าเนา                1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(เอกสารและหลกัฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการส่วนทอ้งถ่ิน
ประกาศก าหนด) 

- 

6) 
 

ส าเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนท่ีเกีย่วข้องเช่นส าเนาใบอนุญาตส่ิง
ปลูกสร้างอาคารหรือหลกัฐานแสดงว่าอาคารน้ันสามารถใช้
ประกอบการได้ตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร 
ฉบับจริง              0 ฉบบั 
ส าเนา                  1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(เอกสารและหลกัฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการส่วนทอ้งถ่ิน
ประกาศก าหนด) 

- 

7) 
 

ใบรับรองแพทย์ของผู้ขอรับใบอนุญาตผู้ช่วยจ าหน่ายอาหารและผู้
ปรุงอาหาร 
ฉบับจริง              1 ฉบบั 
ส าเนา                  0 ฉบบั 

- 



ล าดับ ช่ือเอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

หมายเหต ุ (เอกสารและหลกัฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการส่วนทอ้งถ่ิน
ประกาศก าหนด) 
 

8) 
 

ส าเนาทะเบียนบ้านของท่ีตั้งสถานประกอบการ 
ฉบับจริง           0 ฉบบั 
ส าเนา               1 ฉบบั 
หมายเหต-ุ 
 

- 

9) 
 

ใบอนุญาตฉบับเดิมท่ีหมดอายุ 
ฉบับจริง          1 ฉบบั 
ส าเนา              0 ฉบบั 
หมายเหต-ุ 
 

- 

 

ค่าธรรมเนียม 

ล าดับ รายละเอยีดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 
1) อัตราค่าธรรมเนียมต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจ าหน่ายอาหาร

และสถานท่ีสะสมอาหารพื้นท่ีไม่เกิน 200 ตารางเมตร  (หนังสือ
รับรองการแจ้ง)   
(หมายเหต:ุ (ระบุตามข้อก าหนดของท้องถ่ิน)) 

ค่าธรรมเนียม  200 บาท/ต่อปี 
 

2) อัตราค่าธรรมเนียมต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจ าหน่ายอาหาร
และสถานท่ีสะสมอาหารพื้นท่ีเกนิ 200 ตารางเมตร  (ใบอนุญาต) 
(หมายเหตุ: -) 
 

ค่าธรรมเนียม 500 บาท 
 

 

 

ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 

ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 
1) แจง้ผา่นศูนยรั์บเร่ืองร้องเรียนตามช่องทางการใหบ้ริการของส่วนราชการนั้นๆ 

(หมายเหตุ: (ระบุส่วนงาน/หน่วยงานท่ีรับผิดชอบช่องทางการร้องเรียน)) 



ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 
2) เทศบาลต าบลเจ๊ะบิลงั   582  ม.2  ต.เจ๊ะบิลงั  อ.เมือง  จ.สตูล 91000 โทร 0-7477-2618  กด 4  

(หมายเหตุ: -) 
3) ศูนยบ์ริการประชาชนส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 

แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 

ล าดับ ช่ือแบบฟอร์ม 
1) แบบค าขอรับใบอนุญาต/ต่ออายใุบอนุญาต 

(หมายเหตุ: (เอกสาร/แบบฟอร์มเป็นไปตามข้อก าหนดของท้องถ่ิน)) 

ช่ือกระบวนงาน:การขอต่ออายใุบอนุญาตจดัตั้งสถานท่ีจ าหน่ายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหารพืนท่ีเกิน 200 ตาราง
เมตร 
หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน:กรมอนามยักรมอนามยักรมอนามยั 

ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีใหบ้ริการในส่วนภูมิภาคและส่วนทอ้งถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ี

เบด็เสร็จในหน่วยเดียว) 

หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมายท่ีให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1)พ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติมพ.ศ. 2550 

ระดับผลกระทบ:บริการทัว่ไป 

พื้นท่ีให้บริการ:ทอ้งถ่ิน 

กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา:พระราชบญัญติัการสาธารณสุขพ.ศ. 2535 

ระยะเวลาท่ีก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ: 30.0 

ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน 0 

 จ านวนค าขอท่ีมากท่ีสุด 0 

 จ านวนค าขอท่ีนอ้ยท่ีสุด 0 

 

ขอ้มลูส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



 
 


