
คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขอต่ออำยุใบอนุญำตจ ำหน่ำยสินค้ำในท่ีหรือทำงสำธำรณะ 
หน่วยงำนท่ีให้บริกำร : เทศบาลต าบลเจ๊ะบิลงั  อ าเภอเมือง  จงัหวดัสตูล  กระทรวงสาธารณสุข 

หลกัเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข (ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

1. หลกัเกณฑ์วิธีกำร 

ผูใ้ดประสงคข์อต่ออายุใบอนุญาตจ าหน่ายสินคา้ในท่ีหรือทางสาธารณะจะตอ้งยื่นขอต่ออายุใบอนุญาตต่อเจ้ า

พนกังานทอ้งถ่ินหรือเจา้หนา้ท่ีท่ีรับผิดชอบภายใน 30 วนัก่อนใบอนุญาตส้ินอาย ุ(ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปีนบัแต่วนัท่ีออก

ใบอนุญาต) เม่ือไดย้ื่นค าขอพร้อมกบัเสียค่าธรรมเนียมแลว้ให้ประกอบกิจการต่อไปไดจ้นกวา่เจา้พนกังานทอ้งถ่ินจะมี

ค าสั่งไม่ต่ออายุใบอนุญาตและหากผูข้อต่ออายุใบอนุญาตไม่ไดม้ายื่นค าขอต่ออายุใบอนุญาตก่อนวนัใบอนุญาตส้ินสุด

แลว้ตอ้งด าเนินการขออนุญาตใหม่เสมือนเป็นผูข้ออนุญาตรายใหม่ 

ทั้งน้ีหากมายื่นขอต่ออายุใบอนุญาตแลว้แต่ไม่ช าระค่าธรรมเนียมตามอตัราและระยะเวลาท่ีก าหนดจะตอ้งเสีย

ค่าปรับเพิ่มขึ้นอีกร้อยละ 20 ของจ านวนเงินท่ีคา้งช าระและกรณีท่ีผูป้ระกอบการคา้งช าระค่าธรรมเนียมติดต่อกนัเกิน

กว่า 2 คร้ังเจา้พนกังานทอ้งถ่ินมีอ านาจสั่งให้ผูน้ั้นหยุดด าเนินการไวไ้ดจ้นกว่าจะเสียค่าธรรมเนียมและค่าปรับจนครบ

จ านวน 

2. เง่ือนไขในกำรย่ืนค ำขอ (ตำมท่ีระบุไว้ในข้อก ำหนดของท้องถิ่น) 

(1) ผูป้ระกอบการตอ้งยืน่เอกสารท่ีถูกตอ้งและครบถว้น 

(2) สภาพสุขลกัษณะของสถานประกอบการตอ้งถูกตอ้งตามหลกัเกณฑ ์(ตามขอ้ก าหนดของทอ้งถ่ิน) 

(3) ระบุเพิ่มเติมตามหลกัเกณฑวิ์ธีการและเง่ือนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบท่ีราชกา 

ส่วนทอ้งถ่ินก าหนดไวใ้นขอ้ก าหนดของทอ้งถ่ิน 

หมำยเหตุ: ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเร่ิมนบัระยะเวลาตั้งแต่เจา้หนา้ท่ีไดรั้บเอกสารครบถว้นตามท่ีระบุไวใ้น

คู่มือประชาชนเรียบร้อยแลว้และแจง้ผลการพิจารณาภายใน 7 วนันบัแต่วนัพิจารณาแลว้เสร็จ 

ช่องทำงกำรให้บริกำร 

สถำนท่ีให้บริกำร 
องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินโดยตามหลกัการปฏิบติันั้นสถาน
ประกอบกิจการใดตั้งอยูใ่นเขตทอ้งถ่ินใดใหย้ืน่ค  าขอใบอนุญาต
ในเขตทอ้งถ่ินนั้น (กองสาธารณสุขและส่ิงแวดลอ้มเทศบาลต าบล
เจ๊ะบิลงั โทร 0-7477-2618 ต่อ 4)/ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหตุ: (1. อปท. สามารถเปลี่ยนแปลงข้อมูลได้ตามหน้าท่ี
รับผิดชอบ 
2. ระยะเวลาระบุตามวนัเวลาท่ีทอ้งถ่ินเปิดใหบ้ริการ) 

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดใหบ้ริการวนัจนัทร์
ถึงวนัศุกร์ (ยกเวน้วนัหยดุท่ีทางราชการก าหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 



ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 7 วนั 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนท่ีรับผิดชอบ 
1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

ผูข้อรับใบอนุญาตยืน่ค าขอต่ออายใุบอนุญาตจ าหน่ายสินคา้
ในท่ีหรือทางสาธารณะพร้อมหลกัฐานท่ีทอ้งถ่ินก าหนด 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาให้บริการส่วนงาน/หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบให้ระบุไปตามบริบทของท้องถ่ิน) 

15 นาที - 
 

2) กำรตรวจสอบเอกสำร 
เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบความถูกตอ้งของค าขอและความ
ครบถว้นของเอกสารหลกัฐานทนัทีกรณีไม่ถูกตอ้ง/ครบถว้น
เจา้หนา้ท่ีแจง้ต่อผูย้ืน่ค  าขอใหแ้กไ้ข/เพิ่มเติมเพื่อด าเนินการ
หากไม่สามารถด าเนินการไดใ้นขณะนั้นใหจ้ดัท าบนัทึก
ความบกพร่องและรายการเอกสารหรือหลกัฐานยืน่เพิ่มเติม
ภายในระยะเวลาท่ีก าหนดโดยใหเ้จา้หนา้ท่ีและผูย้ืน่ค  าขอลง
นามไวใ้นบนัทึกนั้นดว้ย 
(หมายเหตุ:  
1. ระยะเวลาให้บริการส่วนงาน/หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ 
ให้ระบุไปตามบริบทของท้องถ่ิน 
2.หากผู้ขอต่ออายใุบอนุญาตไม่แก้ไขค าขอหรือไม่ส่ง
เอกสารเพ่ิมเติมให้ครบถ้วนตามท่ีก าหนดในแบบบันทึก
ความบกพร่องให้เจ้าหน้าท่ีส่งคืนค าขอและเอกสารพร้อม
แจ้งเป็นหนังสือถึงเหตุแห่งการคืนด้วยและแจ้งสิทธิในการ
อุทธรณ์ (อุทธรณ์ตามพ.ร.บ.วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง
พ.ศ. 2539) 

1 ชัว่โมง - 
 

3) กำรพจิำรณำ 
เจา้หนา้ท่ีตรวจสถานท่ีดา้นสุขลกัษณะกรณีถูกตอ้งตาม
หลกัเกณฑด์า้นสุขลกัษณะเสนอพิจารณาออกใบอนุญาต
กรณีไม่ถูกตอ้งตามหลกัเกณฑด์า้นสุขลกัษณะแนะน าให้
ปรับปรุงแกไ้ขดา้นสุขลกัษณะ 
(หมายเหตุ:  

3 วนั - 
 



ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนท่ีรับผิดชอบ 
1. ระยะเวลาให้บริการส่วนงาน/หน่วยงานท่ีรับผิดชอบให้
ระบุไปตามบริบทของท้องถ่ิน 
2. กฎหมายก าหนดภายใน30 วันนับแต่วันท่ีเอกสารถูกต้อง
และครบถ้วน(ตามพ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 มาตรา 
56 และพ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง     (ฉบับท่ี 2) 
พ.ศ. 2557) 
 

4) กำรพจิำรณำ 
การแจง้ค าสั่งออกใบอนุญาต/ค าสั่งไม่อนุญาตใหต่้ออายุ
ใบอนุญาต 
    1. กรณีอนุญาต 
มีหนงัสือแจง้การอนุญาตแก่ผูข้ออนุญาตทราบเพื่อมารับ
ใบอนุญาตภายในระยะเวลาท่ีทอ้งถ่ินก าหนดหากพน้ก าหนด
ถือวา่ไม่ประสงคจ์ะรับใบอนุญาตเวน้แต่จะมีเหตุหรือขอ้แก้
ตวัอนัสมควร 
   2. กรณีไม่อนุญาตใหต้่ออายใุบอนุญาต 
แจง้ค าสั่งไม่อนุญาตให้ต่ออายใุบอนุญาตจ าหน่ายสินคา้ในท่ี
หรือทางสาธารณะแก่ผูข้อต่ออายใุบอนุญาตทราบพร้อมแจง้
สิทธิในการอุทธรณ์ 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาให้บริการส่วนงาน/หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบให้ระบุไปตามบริบทของท้องถ่ิน 
2. ในกรณีท่ีเจ้าพนักงานท้องถ่ินไม่อาจออกใบอนุญาตหรือ
ยงัไม่อาจมีค าส่ังไม่อนุญาตได้ภายใน 30 วันนับแต่วันท่ี
เอกสารถูกต้องและครบถ้วนให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่
เกิน 2 คร้ังๆละไม่เกิน 15 วันและแจ้งให้ผู้ ย่ืนค าขอทราบ
ภายใน 7 วันนับแต่วันท่ีพิจารณาแล้วเสร็จท้ังนีห้ากเจ้า
พนักงานท้องถ่ินพิจารณายงัไม่แล้วเสร็จให้แจ้งเป็นหนังสือ
ให้ผู้ ย่ืนค าขอทราบถึงเหตุแห่งความล่าช้าทุก 7 วันจนกว่าจะ
พิจารณาแล้วเสร็จพร้อมส าเนาแจ้ง ก.พ.ร.) 
 

2 วนั - 
 



ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนท่ีรับผิดชอบ 
5) กำรพจิำรณำ 

ช าระค่าธรรมเนียม (กรณีมีค าสั่งอนุญาตต่ออายใุบอนุญาต)
แจง้ใหผู้ข้ออนุญาตมาช าระค่าธรรมเนียมตามอตัราและ
ระยะเวลาท่ีทอ้งถ่ินก าหนด 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาให้บริการส่วนงาน/หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบให้ระบุไปตามบริบทของท้องถ่ิน 
2. กรณีไม่ช าระตามระยะเวลาท่ีก าหนดจะต้องเสียค่าปรับ
เพ่ิมขึน้อีกร้อยละ 20 ของจ านวนเงินท่ีค้างช าระ) 

1 วนั - 
 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดับ ช่ือเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
1) 

 
บัตรประจ ำตัวประชำชน 
ฉบับจริง   0 ฉบบั 
ส ำเนำ      1 ฉบบั 
หมำยเหต-ุ 

- 

2) 
 

ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
ฉบับจริง       0 ฉบบั 
ส ำเนำ           1 ฉบบั 
หมำยเหต-ุ 
 

- 

3) 
 

หนังสือรับรองกำรอนุญำต (กรณีขำยของหน้ำบ้ำนผู้อ่ืน) 
ฉบับจริง        1 ฉบบั 
ส ำเนำ           0 ฉบบั 
หมำยเหต-ุ 
 

- 

4) 
 

ใบอนุญำตฉบับเดิมท่ีหมำดอำยุ 
ฉบับจริง          1 ฉบบั 
ส ำเนำ            0 ฉบบั 
หมำยเหต-ุ 
 

- 



ล ำดับ ช่ือเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
5) 

 
รูปถ่ำยของผู้ขอใบอนุญำต 
ฉบับจริง       2 ชุด 
ส ำเนำ           0 ชุด 
หมำยเหต-ุ 

- 

 

ค่ำธรรมเนียมในกำรออกใบอนุญำต 

ล ำดับ รำยละเอยีดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 
1) อตัรำค่ำธรรมเนียมต่ออำยุใบอนุญำตจ ำหน่ำยสินค้ำในท่ีหรือทำง

สำธำรณะ 
จ ำหน่ำยสินค้ำในท่ีหรือทำงสำธำรณะ  โดยลกัษณะวิธีกำรจัดวำง
สินค้ำที่หนึ่งที่ใดเป็นปกติ 
(หมายเหตุ: (ระบุตามข้อก าหนดของท้องถ่ิน)) 

 
 

ค่ำธรรมเนียม 400 บาท 
 
 

2) กำรจ ำหน่ำยสินค้ำในท่ีหรือทำงสำธำรณะ โดยลกัษณะวิธีกำรเร่ขำย 
(หมายเหตุ: -) 
 

ค่ำธรรมเนียม 100 บาท 
 

 

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
1) แจง้ผา่นศูนยรั์บเร่ืองร้องเรียนตามช่องทางการใหบ้ริการของส่วนราชการนั้นๆ 

(หมายเหตุ: (ระบุส่วนงาน/หน่วยงานท่ีรับผิดชอบช่องทางการร้องเรียน)) 
2) เทศบาลต าบลเจ๊ะบิลงั 582 ม.2 ต.เจ๊ะบิลงัอ.เมืองจ.สตูล 91000 โทร 0-7477-2618 

(หมายเหตุ: -) 
3) ศูนยบ์ริการประชาชนส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

 

 

 

 



แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 

ล ำดับ ช่ือแบบฟอร์ม 
1) แบบค าขอใบอนุญาต/ต่ออายใุบอนุญาต 

(หมายเหตุ: (เอกสาร/แบบฟอร์มให้เป็นไปตามข้อก าหนดของท้องถ่ิน)) 
 

หมำยเหตุ 

 
กำรแจ้งผลกำรพจิำรณำ 
19.1 ในกรณีท่ีเจา้พนกังานทอ้งถ่ินไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยงัไม่อาจมีค าสั่งไม่อนุญาตไดภ้ายใน 30 วนันบัแต่วนัท่ี
เอกสารถูกตอ้งและครบถว้นใหข้ยายเวลาออกไปไดอี้กไม่เกิน 2 คร้ังๆละไม่เกิน 15 วนัและใหแ้จง้ต่อผูย้ื่นค าขอทราบ
ภายใน 7 วนันบัแต่วนัท่ีพิจารณาแลว้เสร็จ 
19.2 ในกรณีท่ีเจา้พนกังานทอ้งถ่ินพิจารณายงัไม่แลว้เสร็จภายในระยะเวลาตามขอ้ 19.1 ใหแ้จง้เป็นหนงัสือใหผู้ย้ื่นค า
ขอทราบถึงเหตุแห่งความล่าชา้ทุก 7 วนัจนกวา่จะพิจารณาแลว้เสร็จพร้อมส าเนาแจง้ก.พ.ร. ทราบทุกคร้ัง 

ช่ือกระบวนงำน: การขอต่ออายใุบอนุญาตจ าหน่ายสินคา้ในท่ีหรือทางสาธารณะ 

หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน: กรมอนามยักรมอนามยักรมอนามยั 

ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการท่ีใหบ้ริการในส่วนภูมิภาคและส่วนทอ้งถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ี

เบด็เสร็จในหน่วยเดียว) 

หมวดหมู่ของงำนบริกำร:  อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมำยท่ีให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1) พ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติมพ.ศ. 2550 

ระดับผลกระทบ:บริการทัว่ไป 

พื้นท่ีให้บริกำร:ทอ้งถ่ิน 

กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ: พระราชบญัญติัการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 

ระยะเวลำท่ีก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ:  30.0 

 

 

ขอ้มลูส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



ข้อมูลสถิติของกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน 0 

 จ านวนค าขอท่ีมากท่ีสุด 0 

 จ านวนค าขอท่ีนอ้ยท่ีสุด 0 

 

ช่ืออ้ำงองิของคู่มือประชำชน:ส าเนาคู่มือประชาชน 14/09/2015 14:50 

เอกสารฉบบัน้ีดาวน์โหลดจากเวบ็ไซตร์ะบบสารสนเทศศูนยก์ลางขอ้มูลคู่มือส าหรับประชาชน 
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วนัท่ีเผยแพร่คู่มือ: - 


