
 
องค์ความรู้  

เร่ือง การออกเลขหมายประจ าบ้าน  
*********************** 

 บทน า 
  การให้บริการประชาชนด้านงานทะเบียนราษฎร การรับแจ้งการเกิด  การรับแจ้งการตาย 
การแจ้งย้ายที่อยู่  ย้ายเข้า/ย้ายออก  แจ้งย้ายปลายทางอัตโนมัติ  การก าหนดเลขหมายประจ าบ้าน  การแก้ไข
รายการบ้าน  การแจ้งรื้อถอนบ้านหรือบ้านถูกท าลาย  การแก้ไขเปลี่ยนแปลงรายการในเอกสารทะเบียน
ราษฎร  การเพ่ิมชื่อ และการจ าหน่ายชื่อบุคคลในทะเบียนบ้าน  การตรวจสอบและคัดรับรองรายการทะเบียน
คนและบ้าน  การเปรียบเทียบคดีความผิดเกี่ยวกับการทะเบียนราษฎร 
 บ้าน  หมายความว่า  โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างส าหรับใช้เป็นที่อยู่อาศัย  ซึ่งมีเจ้าบ้านครอบครองและ  
ให้หมายความรวมถึงแพ หรือเรือ ซึ่งจอดเป็นประจ า  และใช้เป็นที่อยู่ประจ า  หรือสถานที่หรือยานพาหนะอ่ืน 
ซึ่งใช้เป็นที่อยู่อาศัยประจ าได้ด้วย 
 ทะเบียนบ้าน  หมายความว่า  ทะเบียนประจ าบ้านแต่ละบ้าน  ซึ่งแสดงเลขประจ าบ้านและรายการ
ของคนทั้งหมดผู้อยู่ในบ้าน  แยกเป็นหลายลักษณะ คือ ทะเบียนบ้าน (ท.ร.14) ใช้ส าหรับลงรายการของคนที่  
มีสัญชาติไทย  และทะเบียนบ้าน (ท.ร.13)  ใช้ลงรายการของคนต่างด้าวที่เข้าเมืองโดยชอบด้วยกฎหมาย     
แต่อยู่ในลักษณะชั่วคราว  หรือเข้าเมืองโดยมิชอบด้วยกฎหมายตามกฎหมายว่าด้วยคนเข้าเมือง 
 ทะเบียนบ้านชั่วคราว  เป็นทะเบียนประจ าบ้านที่ออกให้กับบ้านที่ปลูกสร้างในที่สาธารณะ หรือโดย    
บุกรุกป่าสงวน  หรือโดยมิได้รับอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมการก่อสร้างอาคาร  หรือตามกฎหมาย
อ่ืน  ทั้งนี้ทะเบียนบ้านชั่วคราวเป็นเอกสารราชการ  ใช้ได้เหมือนทะเบียนบ้าน  และผู้มีชื่อในทะเบียนบ้าน
ชั่วคราว  มีสิทธิและหน้าที่เช่นเดียวกับบุคคลที่มีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้าน 
 

 ระเบียบ ข้อกฎหมายที่เกีย่วข้อง  
 1.  พระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2534  (รวมแก้ไขเพ่ิมเติมฉบับที่ 2 พ.ศ. 2551)  
ตามมาตรา 34  ให้ทุกบ้านมีเลขประจ าบ้าน บ้านใดไม่มีเลขประจ าบ้าน ให้เจ้าบ้านแจ้งต่อนายทะเบียน    
ผู้รับแจ้งเพ่ือขอออกเลขประจ าบ้านภายใน  15 วัน นับแต่วันสร้างบ้านเสร็จ 
 2. ระเบียบส านักทะเบียนกลาง ว่าด้วยการจัดท าทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2535 (รวมฉบับแก้ไขเพ่ิมเติม
ฉบับที่ 5 พ.ศ. 2551) 
 ข้อ 9 บ้านที่ต้องก าหนดบ้านเลขที่ ต้องเป็นบ้านตามกฎหมายว่าด้วยการทะเบียนราษฎร 
 ข้อ 10  บ้านหลังหนึ่ง  ให้ก าหนดบ้านเลขท่ีเพียงเลขหมายเดียว 
 ข้อ 11  บ้านที่ปลูกเป็นตึกแถวหรือห้องแถว หรืออาคารชุด ให้ก าหนดบ้านเลขท่ีทุกห้อง โดยถือว่า
ห้องหนึ่ง ๆ เป็นบ้านหลังหนึ่ง 
 ข้อ 12  บ้านที่ปลูกไว้ส าหรับให้เช่าเป็นหลัง ๆ ให้ก าหนดบ้านเลขท่ีทุกหลังแม้จะมีผู้เช่าหรือไม่ก็ตาม 
 ข้อ 13  เรือ  แพหรือยานพาหนะที่จอดอยู่ เป็นประจ าและมีผู้อาศัย  ให้ก าหนดบ้านเลขที่ไว้
เช่นเดียวกันโดยถือว่าเรือ แพ หรอืยานพาหนะนั้น ๆ เป็นบ้านหลังหนึ่ง 
 ข้อ 14  บ้านซึ่งมีโรงเรือน  หรือสิ่งปลูกสร้างอยู่ในขอบเขตเดียวกัน เช่น วัด กองทหาร โรงเรียน 
เรือนจ า สถานีต ารวจ  ให้ก าหนดบ้านเลขที่แต่ละแห่งเพียงเลขหมายเดียว แต่ถ้าเจ้าบ้านประสงค์จะก าหนด
บ้านเลขท่ีขึ้นอีกก็ให้นายทะเบียนก าหนดให้ 
 



 ข้อ 20  บ้านที่ปลูกสร้างในที่สาธารณะ  หรือโดยบุกรุกป่าสงวน  หรือโดยมิได้รับอนุญาตตามกฎหมายว่า
ด้วยการควบคุมการก่อสร้างอาคาร หรือตามกฎหมายอ่ืน    ให้ถือเป็นบ้านที่จะต้องก าหนดบ้านเลขที่ให้ตาม
ระเบียบนี้  โดยในการจัดท าทะเบียนบ้านให้ระบุค าว่า  “ทะเบียนบ้านชั่วคราว”  ในแบบพิมพ์ทะเบียนบ้าน       
เมื่อได้รับการแก้ไขให้ถูกต้องตามกฎหมายที่เกี่ยวข้องแล้ว  ให้ขีดฆ่าค าว่า  “ทะเบียนบ้านชั่วคราว”  ออกไป 
 ข้อ 32  บ้านปลูกสร้างใหม่หรือปลูกสร้างนานแล้ว  แต่ยังไม่มีบ้านเลขที่   เมื่อเจ้าบ้านแจ้งขอมี
บ้านเลขท่ีต่อนายทะเบียน  ให้นายทะเบียนถือปฏิบัติ  ดังนี้ 
 กรณีแจ้งต่อนายทะเบียนอ าเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่น  ให้ด าเนินการดังนี้ 

(1) รับแจ้งตามแบบพิมพ์ที่ก าหนดในข้อ ๑๓๔ (๑๖) 
(2) ตรวจสอบหลักฐานของผู้แจ้ง 
(3) ตรวจสอบสภาพความเป็นบ้าน 
(4) ก าหนดบ้านเลขท่ี 
(5) ก าหนดเลขรหัสประจ าบ้านตามแบบพิมพ์ที่ก าหนดในข้อ ๑๓๔ (๒๕) 
(6) จัดท าทะเบียนบ้าน  ส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้านและมอบให้ผู้แจ้งเป็นหลักฐาน 
(7) รายงานการก าหนดเลขรหัสประจ าบ้านตามระเบียบที่ก าหนดในข้อ ๑๓๒ (๘) 

 

 วิธีด าเนินการ (กรณีบ้านปกติ) 
1. เมื่อบ้านปลูกสร้างเสร็จเรียบร้อยแล้ว  ให้เจ้าบ้านหรือผู้ได้รับมอบหมาย  ยื่นค าร้องขอออกเลข 

หมายประจ าบ้านต่อนายทะเบียน 
2. นายทะเบียนตรวจสอบหลักฐานความถูกต้อง  หากถูกต้องครบถ้วน  นายทะเบียนด าเนินการ 

ออกหมายเลขประจ าบ้านให้ 
3. การไม่แจ้งขอเลขที่บ้านภายใน  15 วัน นับแต่วันสร้างบ้านเสร็จ  เป็นความผิด มีโทษปรับ  

ไม่เกิน 1,000 บาท 
4. ไม่มีค่าธรรมเนียม 

 

 หลักฐานที่ใช้ 
1. บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้แจ้ง 
2. ใบรับแจ้งเกี่ยวกับบ้าน ท.ร.900 (นายทะเบียนเป็นผู้ออกให้) 
3. บันทึกการตรวจบ้านแล้วเสร็จ จากกองช่างเทศบาลออกให้ 
4. ใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร (แบบ อ.1) ที่กองช่างเทศบาลออกให้ 
5. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนผู้แจ้ง 
6. ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้แจ้ง 
7. ส าเนาหลักฐานทางที่ดิน (โฉนด/น.ส.3 ก.) 
8. หนังสือมอบอ านาจ ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มอบ และผู้รับมอบ พร้อมลงลายมือชื่อ 

(กรณีเจ้าบ้านมอบหมาย) 
 

 วิธีด าเนินการ (กรณีบ้านชั่วคราว) 
1. เมื่อบ้านปลูกสร้างเสร็จเรียบร้อยแล้ว  ให้เจ้าบ้านหรือผู้ได้รับมอบหมาย  ยื่นค าร้องขอออกเลข 

หมายประจ าบ้านต่อนายทะเบียน 
2. นายทะเบียนตรวจสอบหลักฐานความถูกต้อง  หากถูกต้องครบถ้วน  นายทะเบียนด าเนินการ 

สอบปากค าผู้แจ้ง (ปค.14) เพ่ือให้ทราบถึงที่มาของที่ดินที่ใช้ปลูกสร้างบ้าน และจะด าเนินการนัดหมายกับ   
เจ้าบ้านเพื่อออกไปตรวจบ้าน 
 



3. เมือ่นายทะเบียนตรวจบ้านเสร็จแล้ว  เห็นว่าสภาพบ้านคงทนแข็งแรง  สามารถเข้าอยู่อาศัยได้   
จึงจะออกหมายเลขประจ าบ้าน  ซึ่งเป็นบ้านชั่วคราวให้  และจะต้องย้ายชื่อเข้าอยู่ในบ้านด้วย 

4. การไม่แจ้งขอเลขที่บ้านภายใน  15 วัน นับแต่วันสร้างบ้านเสร็จ  เป็นความผิด มีโทษปรับ 
ไม่เกิน 1,000 บาท 

5. ไม่มีค่าธรรมเนียม 
 

 หลักฐานที่ใช้ 
1. บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้แจ้ง 
2. ใบรับแจ้งเกี่ยวกับบ้าน ท.ร.900 (ก านัน/ผู้ใหญ่บ้านเป็นผู้ออกให้) 
3. หนังสือรับรองการใช้ที่ดิน (ก านัน/ผู้ใหญ่บ้านเป็นผู้ออกให้) 
4. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนผู้แจ้ง 
5. ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้แจ้ง 
6. ภาพถ่ายลักษณะบ้านทั้ง  4 ด้าน 
7. หนังสือมอบอ านาจ ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มอบ และผู้รับมอบ  พร้อมลงลายมือชื่อ 

(กรณีเจ้าบ้านมอบหมาย) 
8. บันทึก ปค.14 เพ่ือให้ทราบถึงที่มาของที่ดินที่ใช้ปลูกสร้างบ้าน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
องค์ความรู้  

เร่ือง การแจ้งย้ายที่อยู่ 
*********************** 

 บทน า 
  การให้บริการประชาชนด้านงานทะเบียนราษฎร การรับแจ้งการเกิด  การรับแจ้งการตาย 
การแจ้งย้ายที่อยู่  ย้ายเข้า/ย้ายออก  แจ้งย้ายปลายทางอัตโนมัติ  การก าหนดเลขหมายประจ าบ้าน  การแก้ไข
รายการบ้าน  การแจ้งรื้อถอนบ้านหรือบ้านถูกท าลาย  การแก้ไขเปลี่ยนแปลงรายการในเอกสารทะเบียน
ราษฎร  การเพ่ิมชื่อ และการจ าหน่ายชื่อบุคคลในทะเบียนบ้าน  การตรวจสอบและคัดรับรองรายการทะเบียน
คนและบ้าน  การเปรียบเทียบคดีความผิดเกี่ยวกับการทะเบียนราษฎร 

การแจ้งย้ายเข้า/ย้ายเข้าในเขตส านักทะเบียน  เมื่อมีผู้ย้ายเข้า หรือย้ายออกให้เจ้าบ้านแจ้งต่อนาย
ทะเบียนผู้รับแจ้งภายใน 15 วัน นับแต่วันที่ผู้นั้น ย้ายออก โดยไม่ต้องเสียค่าธรรมเนียมใด ๆ ทั้งสิ้น 

การแจ้งย้ายออก/ย้ายออกในเขตและนอกเขตส านักทะเบียน  เมื่อมีผู้ย้ายเข้า หรือย้ายออกให้    
เจ้าบ้านหรือผู้ได้รับมอบหมาย แจ้งต่อนายทะเบียนผู้รับแจ้งภายใน  15 วัน นับแต่วันที่ผู้นั้นย้ายออก โดยไม่
ต้องเสียค่าธรรมเนียมใด ๆ ทั้งสิ้น 

การแจ้งย้ายปลายทางอัตโนมัติ  หมายความว่า  การแจ้งการย้ายที่อยู่โดยผู้ขอแจ้งย้าย สามารถไปขอ
แจ้ง ย้ายออก และขอแจ้งย้ายเข้าต่อนายทะเบียนผู้รับแจ้งแห่งท้องที่ที่ไปอยู่ใหม่ โดยไม่ต้องเดินทางกลับไปขอ
แจ้ง ย้ายออก ณ ส านักทะเบียนเดิมที่มีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้าน กรณีผู้ย้ายที่อยู่เป็นผู้เยาว์ ให้บิดามารดา หรือ 
ผู้ปกครองโดยชอบด้วยกฎหมายเป็นผู้แจ้ง 
 

ระเบียบ และข้อกฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
 1.  พระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2534  (รวมแก้ไขเพ่ิมเติมฉบับที่ 2 พ.ศ. 2551)  
หมวดการย้ายที่อยู่ ตามมาตรา 29 ,มาตรา 30 (1),(2) มาตรา 31 มาตรา 32 และมาตรา 33 
 2. ระเบียบส านักทะเบียนกลาง ว่าด้วยการจัดท าทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2535 (รวมฉบับแก้ไขเพ่ิมเติม
ฉบับที่ 5 พ.ศ. 2551)  การย้ายที่อยู่ ข้อ 72 – ข้อ 92 
 

 วิธีด าเนินการ  การแจ้งย้ายเข้า 
1. เจ้าบ้านหลังที่จะย้ายเข้า  หรือผู้รับมอบหมายจากเจ้าบ้าน  มาแสดงตนเพื่อยื่นค าร้องขอแจ้ง     

ย้ายเข้า  และลงชื่อในใบรับแจ้งการย้ายที่อยู่ 
2. เจ้าบ้านจะต้องแจ้งย้ายเข้าภายใน 15 วัน  นับแต่วันที่ย้ายเข้ามาอยู่ในบ้าน   และการไม่แจ้ง     

ย้ายเข้าภายใน  15 วัน นับแต่วันที่มีคนเข้ามาอาศัยอยู่ในบ้าน  เป็นความผิด มีโทษปรับไม่เกิน  1,000 บาท 
3. ไม่มีค่าธรรมเนียม 

 

หลักฐานที่ใช้ 
1. บัตรประจ าตัวประชาชนของเจ้าบ้าน 
2. ส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้านที่ย้ายเข้า 
3. ใบแจ้งการย้ายที่อยู่  (ทร.6 ตอนที่ 1 และตอนที่ 2) 
4. หนังสือมอบอ านาจ ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มอบ และผู้รับมอบ พร้อมลงลายมือชื่อ 

(กรณีเจ้าบ้านมอบหมาย) 
 

 



วิธีด าเนินการ  การแจ้งย้ายเข้า/ย้ายออกในเขตส านักทะเบียน (ย้ายภายในเขต) 
1. เจ้าบ้านหลังที่ย้ายออก หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายจากเจ้าบ้าน มาแสดงตนเพื่อยื่นค าร้องขอแจ้ง   

ย้ายออก  และลงชื่อในใบรับแจ้งการย้ายที่อยู่ 
2. เจ้าบ้านหลังที่ย้ายเข้า หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายจากเจ้าบ้านมาแสดงตน เพ่ือลงชื่อในใบรับแจ้งการ 

ย้ายที่อยู่ 
3. ไม่มีค่าธรรมเนียม 

 

หลักฐานที่ใช้ 
1. บัตรประจ าตัวประชาชนของเจ้าบ้านที่ย้ายออก และท่ีย้ายเข้า 
2. ส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน หลังที่ย้ายออกและที่ย้ายเข้า 
3. หนังสือมอบอ านาจ ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มอบ และผู้รับมอบ พร้อมลงลายมือชื่อ 

(กรณีเจ้าบ้านมอบหมาย) 
 

วิธีด าเนินการ  การแจ้งย้ายออกนอกเขตส านักทะเบียน  
1. เจ้าบ้านหลังที่ย้ายออก หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายจากเจ้าบ้านมาแสดงตน เพื่อยื่นค าร้องขอแจ้ง  

ย้ายออก  พร้อมทั้งแจ้งรายชื่อบุคคลที่จะย้ายออก และที่อยู่ที่จะย้ายเข้า  ลงชื่อในใบรับแจ้งการย้ายที่อยู่  และ
น าใบแจ้งการย้ายที่อยู่  (ทร.6 ตอนที่ 1  และตอนที่ 2) มอบให้เจ้าบ้านหลังที่จะย้ายเข้า น าไปย้ายเข้า        
ณ ส านักทะเบียนนั้น ๆ 

2. การไม่แจ้งย้ายออกภายใน  15 วัน  นับแต่วันที่มีคนย้ายออกจากบ้าน  เป็นความผิด มีโทษปรับ 
ไม่เกิน  1,000 บาท 

3. ไม่มีค่าธรรมเนียม 
 

หลักฐานที่ใช้ 
1. บัตรประจ าตัวประชาชนของเจ้าบ้าน 
2. ส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน หลังที่ย้ายออก 
3. หนังสือมอบอ านาจ ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มอบ และผู้รับมอบ พร้อมลงลายมือชื่อ 

(กรณีเจ้าบ้านมอบหมาย) 
 

วิธีด าเนินการ  การแจ้งย้ายปลายทางอัตโนมัติ  
1. ผู้ที่จะย้ายเข้าต้องมายื่นค าร้องด้วยตนเอง 
2. กรณีแจ้งย้ายปลายทางของผู้เยาว์ (ผู้ที่ยังไม่บรรลุนิติภาวะ) ผู้แจ้งย้าย ได้แก่ บิดาหรือมารดา หรือ 

ผู้ใช้อ านาจปกครอง 
3. เจ้าบ้านหลังที่จะย้ายเข้ามาแสดงตน เพ่ือลงชื่อ (รับแจ้งย้ายเข้า) ในใบรับแจ้งย้ายที่อยู่ 
4. ค่าธรรมเนียนการย้ายปลายทางอัตโนมัติ  20  บาท 
5. ไม่มีค่าธรรมเนียม 

หลักฐานที่ใช้ 
1. บัตรประจ ำตัวประชำชนของผู้ย้ำย 
2. สูติบัตร (ผู้เยาว์ที่ยังไม่ท าบัตรประจ าตัวประชาชน 
3. บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้แจ้ง และของผู้เยาว์ 
4. ทะเบียนรับบุตรบุญธรรม หรือค าสั่งศาล (กรณีผู้ใช้อ านาจปกครอง) 
5. บัตรประจ าตัวประชาชนของเจ้าบ้านที่ย้ายเข้า 
6. ส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน หลังที่ย้ายเข้า 



 
องค์ความรู้  

เร่ือง การแจ้งตาย 
*********************** 

 บทน า 
  การให้บริการประชาชนด้านงานทะเบียนราษฎร การรับแจ้งการเกิด  การรับแจ้งการตาย 
การแจ้งย้ายที่อยู่  ย้ายเข้า/ย้ายออก  แจ้งย้ายปลายทางอัตโนมัติ  การก าหนดเลขหมายประจ าบ้าน  การแก้ไข
รายการบ้าน  การแจ้งรื้อถอนบ้านหรือบ้านถูกท าลาย  การแก้ไขเปลี่ยนแปลงรายการในเอกสารทะเบียน
ราษฎร  การเพ่ิมชื่อ และการจ าหน่ายชื่อบุคคลในทะเบียนบ้าน  การตรวจสอบและคัดรับรองรายการทะเบียน
คนและบ้าน  การเปรียบเทียบคดีความผิดเกี่ยวกับการทะเบียนราษฎร 
  เมื่อมีคนตายในบ้าน ให้เจ้าบ้านเป็นผู้แจ้งต่อนายทะเบียนผู้รับแจ้งแห่งท้องที่ที่มีคนตาย
ภายใน 24 ชั่วโมง นับตั้งแต่เวลาตาย ในกรณีไม่มีเจ้าบ้านให้ผู้พบศพจะต้องแจ้งภายใน  24 ชั่วโมง  นับแต่
เวลาพบศพ 
  เมื่อมีคนตายนอกบ้านให้ผู้ที่ไปกับผู้ตาย หรือผู้พบศพ เป็นผู้แจ้งต่อนายทะเบียนผู้รับแจ้งแห่ง
ท้องที่ ที่ตาย หรือพบศพ หรือแห่งท้องที่ที่พึงแจ้งได้ภายใน 24 ชั่วโมง นับแต่เวลาตาย หรือพบศพ ในกรณีนี้
จะแจ้งต่อพนักงานฝ่ายปกครอง หรือต ารวจก็ได้ 
 

ระเบียบ และข้อกฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
 1.  พระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2534  (รวมแก้ไขเพ่ิมเติมฉบับที่ 2 พ.ศ. 2551)  
หมวดคนเกิด คนตาย ตามมาตรา 21 (1),(2)  มาตรา 22 - มาตรา 28   
 2. ระเบียบส านักทะเบียนกลาง ว่าด้วยการจัดท าทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2535 (รวมฉบับแก้ไขเพ่ิมเติม
ฉบับที่ 5 พ.ศ. 2551)  ทะเบียนคนตาย ข้อ 61 (1)-(6)  ข้อ 62 (1)-(4) ข้อ 63 ข้อ 64 ข้อ 64/1 (1)-(5) 
ข้อ 65 ข้อ 66 (1)-(5) ข้อ 67- ข้อ 69 ข้อ 70 (1)-(8) ข้อ 71 และข้อ 71/1 
 

วิธีด าเนินการ  การแจ้งการตาย (กรณีตายในสถานพยาบาล) 
 1.  ให้ผู้แจ้ง น าหนังสือรับรองการตายจากสถานพยาบาล ไปแจ้งตายต่อนายทะเบียนท้องที่ที่ตาย  
เพ่ือให้ส านักทะเบียนออกใบมรณบัตร  กรณีผู้ตายมีชื่ออยู่ ณ ส านักทะเบียนเดียวกันกับที่แจ้ง สามารถ
จ าหน่ายตายออกจากทะเบียนบ้านได้เลย 
 2.  ให้ผู้แจ้งน าใบมรณบัตร ไปยื่นค าร้องเพ่ือขอจ าหน่ายการตาย ณ ส านักทะเบียนที่ผู้ตายมีชื่ออยู่ 
 3.  ไม่มีค่าธรรมเนียม 
 

หลักฐานที่ใช้ 
1. บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้แจ้ง 
2. บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ตาย  (ถ้ามี) 
3. หนังสือรับรองการตายจากสถานพยาบาล 
4. ส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้านที่ผู้ตายมีชื่ออยู่ (กรณีอยู่ในเขตส านักทะเบียนเดียวกันกับที่แจ้ง) 

 

 
 
 
 



วิธีด าเนินการ  การแจ้งการตาย (กรณีตายในบ้าน)  
 1.  ให้เจ้าบ้านหรือผู้ที่อยู่กับผู้ตายในขณะนั้น แจ้งการตายต่อ  นายทะเบียนท้องที่ที่ตาย  (ก านัน/
ผู้ใหญ่บ้าน)  เพ่ือออกใบรับแจ้งการตาย (ท.ร. 4 ตอนหน้า) ภายใน 24 ชั่วโมง 
 2.  ให้ผู้แจ้ง (ตามข้อ 1.) น าใบรับแจ้งการตาย แจ้งตาย ณ ส านักทะเบียนตามท้องที่ที่ตาย เพ่ือออก
มรณบัตร โดยส านักทะเบียนจะสอบสวนผู้แจ้งเกี่ยวกับประวัติผู้ตาย เพ่ือสรุปสาเหตุการตายกรณีผู้ตายมีชื่ออยู่ 
ณ ส านักทะเบียนเดียวกันกับที่แจ้ง สามารถจ าหน่ายการตายได้เลย 
 3. ให้ผู้แจ้งน ามรณบัตร ไปยื่นค าร้องเพ่ือขอจ าหน่ายการตาย ตามส านักทะเบียนที่ผู้ตายมีชื่ออยู่ 
 4.  ไม่มีค่าธรรมเนียม 
 

หลักฐานที่ใช ้
1. บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้แจ้ง 
2. บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ตาย  (ถ้ามี) 
3. ใบรับแจ้งการตาย (ท.ร. 4 ตอนหน้า)  (ออกให้โดยก านัน/ผู้ใหญ่บ้าน) 
4. ส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้านที่ผู้ตายมีชื่ออยู่ 
5. มรณบัตร 
6. แบบบันทึกสาเหตุการตาย (ออกโดยส านักทะเบียน) 

 

 วิธีด าเนินการ  การแจ้งการตาย (กรณีตายนอกบ้าน/ตายผิดธรรมชาติ) 
 1.  ให้ผู้ที่พบศพหรือผู้ที่อยู่กับผู้ตายในขณะนั้น แจ้งการตายต่อนายทะเบียนท้องที่ที่ตาย (ก านัน/
ผู้ใหญ่บ้าน) เพ่ือออกใบรับแจ้งการตาย (ท.ร. 4 ตอนหน้า) ภายใน 24 ชั่วโมง  กรณีการตายผิดธรรมชาติ 
จะต้องแจ้งเจ้าหน้าที่ต ารวจเพ่ือลงบันทึกประจ าวัน และจะต้องมีการชันสูตรศพจากเจ้าหน้าที่ต ารวจและ
โรงพยาบาล 
 2.  ให้ผู้แจ้ง (ตามข้อ 1.) น าใบรับแจ้งการตาย บันทึกรายงานประจ าวันจากสถานีต ารวจ และรายงาน
การชันสูตรศพจากโรงพยาบาล เพื่อให้ทราบถึงสาเหตุการตาย แจ้งตาย ณ ส านักทะเบียนตามท้องที่ท่ีตาย เพื่อ
ออกมรณบัตร 
 3.  ให้ผู้แจ้งน ามรณบัตร ไปยื่นค าร้องเพ่ือขอจ าหน่ายการตาย ตามส านักทะเบียนที่ผู้ตายมีชื่ออยู่ 
 4.  ไม่มีค่าธรรมเนียม 
 

หลักฐานที่ใช้ 
1. บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้แจ้ง 
2. บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ตาย  (ถ้ามี) 
3. ส าเนาทะเบียนบา้นฉบับเจ้าบ้านที่ผู้ตายมีชื่ออยู่ (ถ้ามี) 
4. ใบรับแจ้งการตาย (ท.ร. 4 ตอนหน้า) (ออกโดยก านัน/ผู้ใหญ่บ้าน) 
5. บันทึกรายงานประจ าวันจากสถานีต ารวจ 
6. รายงานการชันสูตรศพจากโรงพยาบาล 
7. มรณบัตร 

 
 
 
 
 

 



วิธีด าเนินการ  การแจ้งการตาย (กรณีตายต่างท้องที่ต่างส านักทะเบียน)  
 1. สอบถามผู้มีหน้าที่แจ้ง (เจ้าบ้านของบ้านที่มีการตาย บุคคลที่ไปกับผู้ตาย ผู้พบศพ) ว่าศพตั้งอยู่
ท้องที่ส านักทะเบียนที่แจ้ง หรือท้องที่ท่ีมีการจัดการศพโดยการเผา ฝัง หรือท าลาย หรือไม่ 
 2.  ให้ผู้แจ้ง (ตามข้อ 1.) น าหนังสือรับรองการตายของผู้ตายที่ออกให้โดยโรงพยาบาลหรือ
สถานพยาบาลที่บุคคลนั้นตาย  เพื่อออกมรณบัตร 
 3.  สอบสวนพยานบุคคลไม่น้อยกว่า 2 คน ซึ่งสามารถยืนยันตัวบุคคลของผู้ตายได้  กรณีผู้ตาย        
มีชื่ออยู่ ณ ส านักทะเบียนเดียวกันกับที่แจ้ง สามารถจ าหน่ายการตายได้เลย 
 4.  ให้ผู้แจ้ง น ามรณบัตร ไปยื่นค าร้องเพ่ือขอจ าหน่ายการตาย ตามส านักทะเบี ยนที่ผู้ตายมีชื่ออยู่
 5.  มีค่าธรรมเนียม  20  บาท 

***กรณีไม่มีหนังสือรับรองการตาย  ผู้แจ้งการตายต้องใช้ผลการตรวจทางวิทยาศาสตร์  เช่น การ
ตรวจสารพันธุกรรม (DNA) ที่ตรวจจากหน่วยงานของรัฐหรือสถาบันที่มีความน่าเชื่อถือใช้เป็นหลักฐาน
ประกอบการแจ้งแทนได ้
 

หลักฐานที่ใช้ 
1. บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้แจ้ง 
2. บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ตาย  (ถ้ามี) 
3. ส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้านที่ผู้ตายมีชื่ออยู่ 
4. ใบรับแจ้งการตาย (ท.ร. 4 ตอนหน้า) 
5. หนังสือรับรองการตายจากสถานพยาบาล 
6. บัตรประจ าตัวประชาชนของพยานบุคคลผู้ยืนยัน 
7. หนังสือรับรองผลการตรวจสารพันธุกรรม (DNA)  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
ขั้นตอนและวิธีการการให้บริการงานทะเบียนราษฎร 
 
 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
 

ที ่ งานบริการที่เลือก ขั้นตอนการด าเนินการ 
ระยะเวลา 
ที่ให้บริการ 

1. การขอหมายเลขประจ าบ้าน 
- บ้านปกติ 

 
 
 
 
- บ้านชั่วคราว 

 

1.)  รับค าร้อง 
2.)  ตรวจสอบเอกสารหลักฐานประกอบการแจ้ง 
3.)  ลงรายการจัดท าทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน 
4.)  เสนอนายทะเบียนตรวจสอบลงนาม 
5.)  มอบทะเบียนบ้านพร้อมหลักฐานคืนผู้แจ้ง 
 
1.)  รับค าร้อง 
2.)  ตรวจสอบเอกสารหลักฐานประกอบการแจ้ง 
3.)  ออกตรวจสภาพบ้าน 
4.)  ลงรายการจัดท าทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน 
5.)  เสนอนายทะเบียนตรวจสอบลงนาม 
6.)  มอบทะเบียนบ้านพร้อมหลักฐานคืนผู้แจ้ง 
 
 
 
 
 
 

 
 

15 นาที 
 
 
 
 
 

15 นาที 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
ขั้นตอนและวิธีการการให้บริการงานทะเบียนราษฎร 
 
 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
 

ที ่ งานบริการที่เลือก ขั้นตอนการด าเนินการ 
ระยะเวลา 
ที่ให้บริการ 

2. การแจ้งตาย 
  -  รับแจ้งการตาย 
 
 
 
 
 
 
 
 
  -  จ าหน่ายการตาย      
ตามมรณบัตร 
 

 
1.)  รับค าร้อง 
2.)  ตรวจสอบเอกสารหลักฐานประกอบการแจ้ง 
3.)  ลงรายการในโปรแกรมการออกมรณบัตร 
4.)  ประทับตราค าว่า “ตาย” สีแดง ไว้หน้ารายการ  
คนตาย จ าหน่ายชื่อผู้ตายออกจากทะเบียนบ้านฉบับ 
เจ้าบ้าน 
5.)  เสนอนายทะเบียนตรวจสอบลงนาม 
6.)  มอบมรณบัตรพร้อมหลักฐานคืน 
 
1.)  รับค าร้อง 
2.)  ลงรายการในโปรแกรมการออกมรณบัตร 
3.)  ประทับตราค าว่า “ตาย” สีแดง ไว้หน้ารายการ  
คนตาย จ าหน่ายชื่อผู้ตายออกจากทะเบียนบ้านฉบับ 
เจ้าบ้าน 
4.)  เสนอนายทะเบียนตรวจสอบลงนาม 
6.)  มอบมรณบัตรพร้อมหลักฐานคืน 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

15  นาที 
 
 
 
 
 
 
 

15  นาที 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
ขั้นตอนและวิธีการการให้บริการงานทะเบียนราษฎร 
 
 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
 

ที ่ งานบริการที่เลือก ขั้นตอนการด าเนินการ 
ระยะเวลา 
ที่ให้บริการ 

3. การแจ้งย้ายที่อยู่ 
- แจ้งย้ายเข้า 

 
 
 
 
 
 
 
 
- แจ้งย้ายออก 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
- การแจ้งย้ายปลายทาง

อัตโนมัติ 

 
1.)  รับค าร้อง 
2.)  ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน  และรายการในใบแจ้ง
การย้ายที่อยู่ ตอนที่ 1 ,ตอนที่ 2 
3.)  เพิ่มชื่อและรายการลงในโปรแกรมการย้ายเข้า
ทะเบียนบ้าน 
4.)  เสนอนายทะเบียนตรวจสอบลงนาม 
5.)  มอบทะเบียนบ้านพร้อมหลักฐานคืนผู้แจ้ง 
6.)  ส่งใบย้ายตอนที่ 2 ไปส านักทะเบียนต้นทาง 
 
1.)  รับค าร้อง 
2.)  ตรวจสอบเอกสารหลักฐานประกอบการแจ้ง 
3.)  ลงรายการในโปรแกรมการแจ้งย้ายที่อยู่ 
4.)  จ าหน่ายชื่อและรายการบุคคลที่ย้ายออกจาก
ทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน โดยประทับตราค าว่า “ย้าย” 
สีน้ าเงิน ไว้หน้ารายการคนย้ายออก 
5.)  เสนอนายทะเบียนตรวจสอบลงนาม 
6.)  มอบใบแจ้งการย้ายที่อยู่  ตอนที่ 1 และตอนที่ 2 
พร้อมหลักฐานการแจ้ง  คืนผู้แจ้งให้น าไปย้ายเข้าต่อไป 
 
1.)  รับค าร้อง 
2.)  ตรวจสอบเอกสารหลักฐานประกอบการแจ้ง 
3.)  ลงรายการในโปรแกรมการย้ายปลายทาง 
4.)  เพื่อชื่อและรายการบุคคลเข้าในทะเบียนบ้าน 
5.)  เสนอนายทะเบียนตรวจสอบลงนาม 
6.)  เก็บค่าธรรมเนียมการย้าย  20  บาท 
7.)  มอบทะเบียนบ้าน  ใบเสร็จรับเงิน  พร้อมหลักฐาน
คืนผู้แจ้ง 
 

 
 

 
 

15 นาที 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

15 นาที 
 
 
 
 
 
 
 
 

15 นาที 

 
 
 

 



 
องค์ความรู้  

เร่ือง การแจ้งตาย 
*********************** 

 บทน า 
  การให้บริการประชาชนด้านงานทะเบียนราษฎร การรับแจ้งการเกิด  การรับแจ้งการตาย 
การแจ้งย้ายที่อยู่  ย้ายเข้า/ย้ายออก  แจ้งย้ายปลายทางอัตโนมัติ  การก าหนดเลขหมายประจ าบ้าน  การแก้ไข
รายการบ้าน  การแจ้งรื้อถอนบ้านหรือบ้านถูกท าลาย  การแก้ไขเปลี่ยนแปลงรายการในเอกสารทะเบียน
ราษฎร  การเพ่ิมชื่อ และการจ าหน่ายชื่อบุคคลในทะเบียนบ้าน  การตรวจสอบและคัดรับรองรายการทะเบียน
คนและบ้าน  การเปรียบเทียบคดีความผิดเกี่ยวกับการทะเบียนราษฎร 
  เมื่อมีคนตายในบ้าน ให้เจ้าบ้านเป็นผู้แจ้งต่อนายทะเบียนผู้รับแจ้งแห่งท้องที่ที่มีคนตาย
ภายใน 24 ชั่วโมง นับตั้งแต่เวลาตาย ในกรณีไม่มีเจ้าบ้านให้ผู้พบศพจะต้องแจ้งภายใน  24 ชั่วโมง  นับแต่
เวลาพบศพ 
  เมื่อมีคนตายนอกบ้านให้ผู้ที่ไปกับผู้ตาย หรือผู้พบศพ เป็นผู้แจ้งต่อนายทะเบียนผู้รับแจ้งแห่ง
ท้องที่ ที่ตาย หรือพบศพ หรือแห่งท้องที่ที่พึงแจ้งได้ภายใน 24 ชั่วโมง นับแต่เวลาตาย หรือพบศพ ในกรณีนี้
จะแจ้งต่อพนักงานฝ่ายปกครอง หรือต ารวจก็ได้ 
 

ระเบียบ และข้อกฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
 1.  พระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2534  (รวมแก้ไขเพ่ิมเติมฉบับที่ 2 พ.ศ. 2551)  
หมวดคนเกิด คนตาย ตามมาตรา 21 (1),(2)  มาตรา 22 - มาตรา 28   
 2. ระเบียบส านักทะเบียนกลาง ว่าด้วยการจัดท าทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2535 (รวมฉบับแก้ไขเพ่ิมเติม
ฉบับที่ 5 พ.ศ. 2551)  ทะเบียนคนตาย ข้อ 61 (1)-(6)  ข้อ 62 (1)-(4) ข้อ 63 ข้อ 64 ข้อ 64/1 (1)-(5) 
ข้อ 65 ข้อ 66 (1)-(5) ข้อ 67- ข้อ 69 ข้อ 70 (1)-(8) ข้อ 71 และข้อ 71/1 
 

วิธีด าเนินการ  การแจ้งการตาย (กรณีตายในสถานพยาบาล) 
 1.  ให้ผู้แจ้ง น าหนังสือรับรองการตายจากสถานพยาบาล ไปแจ้งตายต่อนายทะเบียนท้องที่ที่ตาย  
เพ่ือให้ส านักทะเบียนออกใบมรณบัตร  กรณีผู้ตายมีชื่ออยู่ ณ ส านักทะเบียนเดียวกันกับที่แจ้ง สามารถ
จ าหน่ายตายออกจากทะเบียนบ้านได้เลย 
 2.  ให้ผู้แจ้งน าใบมรณบัตร ไปยื่นค าร้องเพ่ือขอจ าหน่ายการตาย ณ ส านักทะเบียนที่ผู้ตายมีชื่ออยู่ 
 3.  ไม่มีค่าธรรมเนียม 
 

หลักฐานที่ใช้ 
5. บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้แจ้ง 
6. บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ตาย  (ถ้ามี) 
7. หนังสือรับรองการตายจากสถานพยาบาล 
8. ส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้านที่ผู้ตายมีชื่ออยู่ (กรณีอยู่ในเขตส านักทะเบียนเดียวกันกับที่แจ้ง) 

 

 
 
 
 



 
วิธีด าเนินการ  การแจ้งการตาย (กรณีตายในบ้าน)  

 1.  ให้เจ้าบ้านหรือผู้ที่อยู่กับผู้ตายในขณะนั้น แจ้งการตายต่อ  นายทะเบียนท้องที่ที่ตาย  (ก านัน/
ผู้ใหญ่บ้าน)  เพื่อออกใบรับแจ้งการตาย (ท.ร. 4 ตอนหน้า) ภายใน 24 ชั่วโมง 
 2.  ให้ผู้แจ้ง (ตามข้อ 1.) น าใบรับแจ้งการตาย แจ้งตาย ณ ส านักทะเบียนตามท้องที่ที่ตาย เพ่ือออก
มรณบัตร โดยส านักทะเบียนจะสอบสวนผู้แจ้งเกี่ยวกับประวัติผู้ตาย เพ่ือสรุปสาเหตุการตายกรณีผู้ตายมีชื่ออยู่ 
ณ ส านักทะเบียนเดียวกันกับที่แจ้ง สามารถจ าหน่ายการตายได้เลย 
 3. ให้ผู้แจ้งน ามรณบัตร ไปยื่นค าร้องเพ่ือขอจ าหน่ายการตาย ตามส านักทะเบียนที่ผู้ตายมีชื่ออยู่ 
 4.  ไม่มีค่าธรรมเนียม 
 

หลักฐานที่ใช้ 
7. บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้แจ้ง 
8. บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ตาย  (ถ้ามี) 
9. ใบรับแจ้งการตาย (ท.ร. 4 ตอนหน้า)  (ออกให้โดยก านัน/ผู้ใหญ่บ้าน) 
10. ส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้านที่ผู้ตายมีชื่ออยู่ 
11. มรณบัตร 
12. แบบบันทึกสาเหตุการตาย (ออกโดยส านักทะเบียน) 

 

 วิธีด าเนินการ  การแจ้งการตาย (กรณีตายนอกบ้าน/ตายผิดธรรมชาติ) 
 1.  ให้ผู้ที่พบศพหรือผู้ที่อยู่กับผู้ตายในขณะนั้น แจ้งการตายต่อนายทะเบียนท้องที่ที่ตาย (ก านัน/
ผู้ใหญ่บ้าน) เพ่ือออกใบรับแจ้งการตาย (ท.ร. 4 ตอนหน้า) ภายใน 24 ชั่วโมง  กรณีการตายผิดธรรมชาติ 
จะต้องแจ้งเจ้าหน้าที่ต ารวจเพ่ือลงบันทึกประจ าวัน และจะต้องมีการชันสูตรศพจากเจ้าหน้าที่ต ารวจและ
โรงพยาบาล 
 2.  ให้ผู้แจ้ง (ตามข้อ 1.) น าใบรับแจ้งการตาย บันทึกรายงานประจ าวันจากสถานีต ารวจ และรายงาน
การชันสูตรศพจากโรงพยาบาล เพื่อให้ทราบถึงสาเหตุการตาย แจ้งตาย ณ ส านักทะเบียนตามท้องที่ท่ีตาย เพื่อ
ออกมรณบัตร 
 3.  ให้ผู้แจ้งน ามรณบัตร ไปยื่นค าร้องเพ่ือขอจ าหน่ายการตาย ตามส านักทะเบียนที่ผู้ตายมีชื่ออยู่ 
 4.  ไม่มีค่าธรรมเนียม 
 

หลักฐานที่ใช้ 
8. บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้แจ้ง 
9. บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ตาย  (ถ้ามี) 
10. ส าเนาทะเบียนบา้นฉบับเจ้าบ้านที่ผู้ตายมีชื่ออยู่ (ถ้ามี) 
11. ใบรับแจ้งการตาย (ท.ร. 4 ตอนหน้า) (ออกโดยก านัน/ผู้ใหญ่บ้าน) 
12. บันทึกรายงานประจ าวันจากสถานีต ารวจ 
13. รายงานการชันสูตรศพจากโรงพยาบาล 
14. มรณบัตร 

 
 
 
 
 



 
วิธีด าเนินการ  การแจ้งการตาย (กรณีตายต่างท้องที่ต่างส านักทะเบียน)  

 1. สอบถามผู้มีหน้าที่แจ้ง (เจ้าบ้านของบ้านที่มีการตาย บุคคลที่ไปกับผู้ตาย ผู้พบศพ) ว่าศพตั้งอยู่
ท้องที่ส านักทะเบียนที่แจ้ง หรือท้องที่ท่ีมีการจัดการศพโดยการเผา ฝัง หรือท าลาย หรือไม่ 
 2.  ให้ผู้แจ้ง (ตามข้อ 1.) น าหนังสือรับรองการตายของผู้ตายที่ออกให้โดยโรงพยาบาลหรือ
สถานพยาบาลที่บุคคลนั้นตาย  เพื่อออกมรณบัตร 
 3.  สอบสวนพยานบุคคลไม่น้อยกว่า 2 คน ซึ่งสามารถยืนยันตัวบุคคลของผู้ตายได้  กรณีผู้ตาย        
มีชื่ออยู่ ณ ส านักทะเบียนเดียวกันกับที่แจ้ง สามารถจ าหน่ายการตายได้เลย 
 4.  ให้ผู้แจ้ง น ามรณบัตร ไปยื่นค าร้องเพ่ือขอจ าหน่ายการตาย ตามส านักทะเบียนที่ผู้ตายมีชื่ออยู่
 5.  มีค่าธรรมเนียม  20  บาท 

***กรณีไม่มีหนังสือรับรองการตาย  ผู้แจ้งการตายต้องใช้ผลการตรวจทางวิทยาศาสตร์  เช่น การ
ตรวจสารพันธุกรรม (DNA) ที่ตรวจจากหน่วยงานของรัฐหรือสถาบันที่มีความน่าเชื่อถือใช้เป็นหลักฐาน
ประกอบการแจ้งแทนได ้
 

หลักฐานที่ใช้ 
8. บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้แจ้ง 
9. บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ตาย  (ถ้ามี) 
10. ส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้านที่ผู้ตายมีชื่ออยู่ 
11. ใบรับแจ้งการตาย (ท.ร. 4 ตอนหน้า) 
12. หนังสือรับรองการตายจากสถานพยาบาล 
13. บัตรประจ าตัวประชาชนของพยานบุคคลผู้ยืนยัน 
14. หนังสือรับรองผลการตรวจสารพันธุกรรม (DNA)  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
ขั้นตอนและวิธีการการให้บริการงานทะเบียนราษฎร 
 
 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
 

ที ่ งานบริการที่เลือก ขั้นตอนการด าเนินการ 
ระยะเวลา 
ที่ให้บริการ 

1. การแจ้งตาย 
  -  รับแจ้งการตาย 
 
 
 
 
 
 
 
 
   
 
 
 
 
 
-  จ าหน่ายการตาย     
   ตามมรณบัตร 
 

 
1.)  รับเรื่อง 
2.)  ตรวจสอบเอกสารหลักฐานประกอบการแจ้ง ได้แก่ 
      - ใบรับแจ้งการตายจาก ผู้ใหญ่บ้าน/ก านัน 
      - บัตรประจ าตัวประชาชนผู้ตาย(ถ้ามี)/ผู้แจ้ง 
      - ทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้านที่ผู้ตายมีชื่ออยู่ 
3.)  บันทึกสาเหตุการตาย    
4.)  บันทึกข้อมูลการตายในโปรแกรมการออกมรณบัตร 
5.)  พิมพ์ค าร้อง (ท.ร.31) ด้วยระบบคอมพิวเตอร์ 
6.)  เสนอนายทะเบียนอนุมัติค าร้อง 
4.)  ประทับตราค าว่า “ตาย” สีแดง ไว้หน้ารายการ  
คนตาย จ าหน่ายชื่อผู้ตายออกจากทะเบียนบ้านฉบับ 
เจ้าบ้าน 
5.)  เสนอนายทะเบียนตรวจสอบมรณบัตรพร้อมลงนาม
ในมรณบัตรและทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน 
6.)  มอบมรณบัตรพร้อมหลักฐานคืนผู้ยื่นค าร้อง 
 

1.)  รับค าร้อง 
2.)  ตรวจสอบเอกสารหลักฐานประกอบการแจ้ง ได้แก่ 
      - หลักฐานมรณบัตร 
      - บัตรประจ าตัวประชาชนผู้ตาย(ถ้ามี)/ผู้แจ้ง 
      - ทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้านที่ผู้ตายมีชื่ออยู่ 
2.)  บันทึกเลขที่มรณบัตรในโปรแกรมการออก              
มรณบัตร 
3.)  พิมพ์ค าร้อง (ท.ร.31) ด้วยระบบคอมพิวเตอร์ 
4.)  เสนอนายทะเบียนอนุมัติค าร้อง 
3.)  ประทับตราค าว่า “ตาย” สีแดง ไว้หน้ารายการ  
คนตาย จ าหน่ายชื่อผู้ตายออกจากทะเบียนบ้านฉบับ 
เจ้าบ้าน 
4.)  เสนอนายทะเบียนตรวจสอบและลงนามใน
หลักฐานทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน 
6.)  มอบหลักฐานคืนผู้ยื่นค าร้อง 
 

 
15  นาที 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

15  นาที 

 


